Fiche poste référent handicap

Prise en charge des personnes en situation de handicap

1. OBJET

Cette procédure définit les modalités d’accueil, d’accompagnement et d’adaptation des
actions de formation pour les personnes en situation de handicap, conformément au
Référentiel National Qualité (Qualiopi).

2. CHAMP D’APPLICATION
Elle s’applique a toutes les formations dispensées par I'organisme.

3. RESPONSABILITE
Le responsable de I'organisme est garant de la mise en ceuvre de cette procédure. Un
référent handicap est désigné.

Notre référent handicap est : KELLY LUANGRATH , DIRECTRICE du centre de formation.

CONTACT : 06.19.81.72.24 / PAVINA@HOTMAIL.FR

4. INFORMATION DES PUBLICS
Les informations relatives a I'accessibilité et a la prise en compte du handicap sont
communiquées sur les supports de communication et lors de l'inscription.

5. IDENTIFICATION DES BESOINS
Lors de 'inscription ou en amont de la formation, le référent handicap analyse les besoins
spécifiques du bénéficiaire au moyen d'un entretien et/ou d’'un questionnaire.

6. EVALUATION DE LA FAISABILITE
Une étude de faisabilité est réalisée afin d’identifier les adaptations possibles :
organisationnelles, pédagogiques et matérielles.

7. MISE EN PLACE DES ADAPTATIONS
Selon les besoins identifiés, des aménagements peuvent étre mis en place : adaptation des
supports, du rythme, des modalités pédagogiques, des évaluations, et orientation vers des



partenaires spécialisés si nécessaire.

8. SUIVI PENDANT LA FORMATION
Le référent handicap assure un suivi régulier et ajuste les modalités si besoin.

9. EVALUATION ET AMELIORATION CONTINUE
Les retours des bénéficiaires sont analysés et intégrés dans la démarche d’amélioration
continue.

10. ARCHIVAGE
Les éléments relatifs a la prise en charge sont conservés dans le dossier formation.

CONTACTS ET PARTENAIRES DU REFERENT HANDICAP :
MDPHS59 : SIEGE 21 rue de la toison d’or 59650 Villeneuve d’ascq / 03.59.73.73.73
AGEFIPH : 27 BIS RUE VIEUX FBG LILLE / 08.00.11.10.09

RESSOURCES HANDICAP FORMATION : 27 BIS RUE VIEUX FBG LILLE / 03.22.54.26.80



